
Beobachtungs- und Bewertungsbogen für einen Akten- oder Themenvortrag im 
Rahmen des Bachelor-Studienganges (Vorschlag) 

 

Name der/des Studierenden:  

Thema des Vortrages:  

Prüfungstag:  

Praxisanleiter/in:  

Beisitzer/in:  

Personalrat:  

 

1. Fachlich-inhaltlicher Kompetenzbereich  

Beurteilungskriterien Anmerkungen / Beobachtungen  

Erfassung des Themas bzw. des 
Vorgangs und Problemlösung 
(Kernaussage, Ziel, Botschaft) 

 

Thementiefe und Komplexität   

Sachliche Richtigkeit   

Gliederung und Aufbau  

Teilbewertung 1 

 
 
 
 

Bewertung 

 

 

2. Methodisch-strategischer Kompetenzbereich 

Beurteilungskriterien Anmerkungen / Beobachtungen 

Planung, Ablauforganisation und 
Einhaltung des Zeitrahmens 

 

Medieneinsatz 
(Visualisierung, Gestaltung der Medien und 
Medieneinsatz im Verhältnis zum Inhalt) 

 

Teilbewertung 2 

 
 
 
 

Bewertung 

 

 
 
 



3. Persönlich-rhetorischer Kompetenzbereich 

Beurteilungskriterien Anmerkungen / Beobachtungen 

 
Sprachlicher Ausdruck  
(Verständlichkeit, Fachsprache und 
Adressatenorientierung, Stimmführung, 
Tempo und Pausenarbeit) 

 

Körpersprache  
(Gestik, Mimik, Blickkontakt, Haltung) 

 

Überzeugungskraft und 
selbstsicheres Auftreten 

 

Teilbewertung 3  
Bewertung 

 

 

4. Qualität des Kurzvotums 

Beurteilungskriterien Anmerkungen  

Sachliche Richtigkeit   

Gliederung und Aufbau  

Sprachlicher Ausdruck  
(Verständlichkeit, Fachsprache und 
Adressatenorientierung, Rechtschreibung, 
Grammatik) 

 

Teilbewertung 4  

Bewertung 

 

 

Teilbewertung 1  
x 0,5 

Teilbewertung 2  
x 0,2 

Teilbewertung 3  
x 0,2 

Teilbewertung 4 
 x 0,1 

Gesamt- 
ergebnis 

     

 

Bewertungsskala 

1,0 2,0 3,0 4,0 5,0 

sehr gut gut  befriedigend  ausreichend nicht ausreichend  

eine den Anforderungen 
im besonderen Maße 

entsprechende Leistung 

eine den Anforderungen 
voll entsprechende 

Leistung 

eine im Allgemeinen den 
Anforderungen 

entsprechende Leistung 

eine Leistung, die zwar 
Mängel aufweist, 

aber im Ganzen den 
Anforderungen noch 

entspricht 

eine den Anforderungen 
nicht 

entsprechende Leistung 

 


